
Solicitação de adiantamento 

24 h 
ATENDIMENTO EMERGENCIAL 24 HORAS  
NOS 7 DIAS DA SEMANA 

LOJA TAP PARTNER 
LOBBY DO MAR HOTEL CONVENTIONS 

VIP 
A ÚNICA AGÊNCIA COM SALA VIP  
NO EMBARQUE NACIONAL DO  
AEROPORTO DE RECIFE LOUNGE 

Conectado ao sistema você deve clicar em Adiantamento, conforme a figura abaixo: 



Solicitação de adiantamento 

1 - Motivo de viagem. 

2 - Empresa de débito. 

3 - Centro de custo de débito. 

4 - Clique em Prosseguir. 

Preencha os campos gerenciais. 



Solicitação de adiantamento 

1 - Tipo da despesa. 

2 - Moeda. 

3 - Valor a ser solicitado. 

4 - Quantidade. 

5 - Pagamento preferencial. 

6 - Observação. 

7 - Clique em adicionar. 

Preencha os campos referentes ao adiantamento. 



Solicitação de adiantamento 

Após clicar em adicionar o sistema envia sua solicitação para o carrinho de compras, clique em concluir para prosseguir. 



Solicitação de adiantamento 

Confirme se os dados gerenciais preenchidos inicialmente estão corretos e depois clique em prosseguir. 



Solicitação de adiantamento 

1 - Aprovador  

2 - Observação. 

3 - Clique em Efetivar Solicitação. 

  Para finalizar a solicitação o sistema vai indicar o aprovador que está previamente cadastrado  (caso tenha mais de um aprovador 
ficará aberto para escolha). 



Solicitação de adiantamento 

Por fim o sistema gera um alerta indicando o numero da solicitação # e que foi gravada com sucesso. 


