. ~ . PontesTur
Solicitacao de adiantamento

Conectado ao sistema vocé deve clicar em Adiantamento, conforme a figura abaixo:
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PontesTur

CORPORATIVO

Solicitacao de adiantamento

Preencha os campos gerenciais.

1 - Motivo de viagem.

a Locagao Q Rodoviario |§ Servigo
1 @ Nacional O Internacional
4 - Cligue em Prosseguir. ::>m
TREINAMENTO v

VICTOR ROCHA
2 o 3

Empresa de Débito Centro Custo de Débito

‘

2 - Empresa de débito. X .

E Hospedagem

3 - Centro de custo de débito.
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Preencha os campos referentes ao adiantamento.

1 - Tipo da despesa. PontesTur

2 - Moeda. - —
X Aéreo H Hospedagem a Locagao Q Rodoviario = Servigo
3 - Valor a Ser SOliCitadO- Despesa Moeda Valor Quantidade Valor Total Pagamento Preferencial Observagao
4 _ Quant|dade, ADIANTAMEN v BRL v 500 || 1 500,00 DEPOSITOEM COl v \C/Iiizzfer:a Sé&o Paulo para treinamento a
1 2 3 4 5
5 - Pagamento preferencial.
~ 6
6 - Observac3o. Resumo ’
Moeda Adiantamento

7 - Clique em adicionar.
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Apos clicar em adicionar o sistema envia sua solicitacdo para o carrinho de compras, cligue em concluir para prosseguir.

—Oliesiu U + 1 Viajante(s) Nro Solicitacio [§e]
SOLUCOES EM VIAGENS
o o]
7( Aéreo a Locacao Q Rodoviario LGERIEn il = Servico

Detalhes do pedido

ﬁ Hospedagem

= BRL 500,00

Despesa Moeda Valor Quantidade Valor Total Pagamento Preferencial Observagdo

[ Selecione V] [ Selecic V} [ ] [ ] 0.00 Selecione v
{255)
> ) - B Adiantamento
ADIANTAMENTO BRL 500,00 1 BRL 500,00 DEPOSITO EM CONTA Viagem a S&d
clientes. x
BRL 500,00
ADIANTAMENTO
Resumo
Moeda Adiantamento Valor Quantidade
BRL 500,00 500,00 1
Observagao: Viagem a Sdo Paulo para

treinamento a clientes.
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Confirme se os dados gerenciais preenchidos inicialmente estao corretos e depois clique em prosseguir.

4+ 1 Viajante(s) Nro Solicitacédo [Be]

1 - Motivo e Alocagdo de Débito 2 - Escolha sua Forma de Pagamento

Motivo

TREINAMENTO v

©® VICTOR ROCHA

Empresa de Débito Centro Custo de Débito

PONTESTUR N Tl

Prosseguir >
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Para finalizar a solicitacao o sistema vai indicar o aprovador que estd previamente cadastrado (caso tenha mais de um aprovador
ficard aberto para escolha).

1 - Aprovador

Finalizar Solicitagdo

2 - Observacao. 1

Aprovador

RUDRIGO ARAUJO

3 - Clique em Efetivar Solicitacao.

Observagao

Efetivar Solicitacdao v
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Por fim o sistema gera um alerta indicando o numero da solicitacao # e que foi gravada com sucesso.

Solicitagdo #1, gravada com sucesso!




