Ponteslur

A SUA AGENCIA DE VIAGENS

Efetuando reserva de aéreo online.

Conectado ao sistema, executar passos conforme marcagGes a sequir:

Clique em aéreo: PoverSi VARG

— S —
—lPontesTuriirE n

Cligue em adicionar viajante.

Powered by ARGC

—lPontesTur
A sua agéncia de viagens.

ﬁ Locacio G

% Hospedagem

Pesquise o nome do viajante e clique

sobre ele para selecionar, em Solicitante
seguida clique no botao incluir. VIAJANTETESTE
Adicione o(s) viajante(s) (m&ximo 7)
T VIAJANTE TESTE e

Cadastrar Viajante &
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- ;E_! PontesTur

A sua agéncia de viagens.

E Hospedagem aLocacéo
| |

Q Rodovisrio @ Adiantamento | = Servico

1 Origem Destino Data 3 Perfodo
Q@ Recife/PE, Brasil (REC) J SZoPaulo/SP, Brasil -Aeroport 16/01/2019 1] Indiferente j
Origem Destino Data - Perfodo
Q S30Paulo /5P, Brasil - Aeroport Q' Recife/ PE, Brasil (REC} 17/01/2019 =] = Indiferente j
™ Exibir aeroportos préximos . Ordenar por Classes
r s
Filtrar voos diretos (se houver) Preco j Econdmica j
4

1- Informe a origem, destino e data da viagem.

2- Clicando no botdo + vocé adiciona trechos a sua pesquisa € no — vocé
remove.

3- Informe o periodo da viagem seja indiferente (traz todos os resultados),
manha, tarde, noite ou madrugada (também é possivel filtrar por horario com
range de horas considerando data da chegada ou saida).

4- Cligue em pesquisar.

Ao realizar a pesquisa observe que vocé
tem a opcao de escolher os trechos ida e
volta de forma separada ou combinada.

E_ Hospedagem ‘ ﬂ Locacdo

Separado Combinado

REC= GRU | GRU=»REC W

205 Filtrados de: 205
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Para efetuar as escolhas no modo combinado, vocé deve marcar a caixa de selecao
conforme figura abaixo (a pesquisa ja traz os voos que pela regra da CIA podem ser

combinados).

Detalhes da tarita

Sagazerm

BRL709,03
Origem: Aeroporto Internacional de Guararapés (REC) 9
Destino: Aeroporto Internaci Sio Pauk { J) 16Jan2019
>~ amv 5019 Saida:0815 Chegada:12-40 Duragio:3hs25min Escalasi0  Conexdes:0 v
Detalhes da tarifa e (i}
Origem: Aeroporto Internacional de S5o Paulo-G GRU) 3
Destino: Aeroporto Internacional de Guararapés (REC) 17 Jan 2019
“<  amv 2432 Saidar2330 Chegada:01:40 Duragho:3hs:10min  Escalas:0  Conexbes:0 v

Ainda no modo combinado, o sistema vai dar a opcao de selecionar o tipo de tarifa,
com ou sem bagagem, basta clicar sobre o valor para selecionar a opcao desejada.

Escolha sua tarifa
Valores BRL 709,03 (i} BRL 811,88 L]
ida
Bagagem x v
Reembolso Consulte a regra tarifaria Consulte a regra tariféria
Alteracao devoo Consulte a regra tarifaria Consulte aregra tarifaria
Volta
Bagagem x v
Reembolso Consulte a regra tarifaria Consulte aregra tarifaria
Alteracio de voo Consulte a regra tarifaria Consulte a regra tarifdria
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Para efetuar a escolha no modo separado, vocé deve clicar em cima da palavra
bagagem (no tom vermelho e texto tachado indica tarifas sem bagagem, no tom
verde indica com bagagem), escolhendo o voo da ida o sistema mudara
automaticamente para a aba contendo v6os da Volta.

Ida:

> Origem: Aeroporte Internacional de Guararapés (REC) 16/0108:15 $
Destino: Aeroporto Internacional de S50 Paulo-Guarulhos (GRU) 16/01 12:40

amdy 5019 Semparadas 3hs:25min  Escalasio  Conexbes:0

Detalhes da tarifa BRL 392.48 BRL439.23
Bagagem (5] Bagagem [i ]

Volta:

> Origem: Congonhas(CGH) 17/0122:10 3 Destino: Aeroporto Internacional de Guararapés (REC) 18/0100:15

EEN 1558 Semparadas  3hsmin  Escalas:o Conexdes:0

Detalhes datarifa BRL 333,17 BRL 398,17 BRL478,17
ez [i] Bagagem 1] Bagagem (i ]
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Apos ter efetuado a escolha do voo desejado, o
sistema ira abrir o carrinho de compras com o

resumo da sua solicitagao.

Confirme as opgoes do carrinho e clique em concluir.

¥ Aédreo

BRL 392,48

—  REC

5019
08:15

BRL 333.17

= ccH

22:10

Detalhes do pedido

= BRL 725,65

Concluir

16/01 GRU

12:40

Detalhes~

17701 REC

00:15

Detalhes ~

O sistema vai direcionar para a janela dos dados gerenciais, preencha o Motivo da
Viagem, Empresa de débito e o centro de custo, em seguida clique em prosseguir.

1 Motivo

VIAGEM

@ VIAJANTE TESTE

Empresa de Débito

PONTESTURTESTE

Centro Custo de Débito

1-cc- INFORMATICA

3
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Para finalizar a solicitacdo vocé deve informar o aprovador (a depender da politica da
empresa a reserva pode ter um fluxo de aprovacao ou ficar sob o controle do usuario
que esta abrindo o pedido) e depois clicar em Efetivar Solicitagdo.

Finalizar Solicitacio

Aprovador 1

Observacio

(255)

Efetivar Solicitagio v
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Veja abaixo como ficara a reserva de aéreo concluida com sucesso.

™ Processamento das Reservas Conclufdo

2z
1 | #197 VIAJANTE TESTE (viacem)
Apravador(es): APROVADOR TESTE

alor 321,21 ¢ Taxas 3127 £ “Repasse 40,00 (BRL392.48)
Fontes Localizador - Expiragao: Status:

e Guararapés - Partida 17/Jan/2019 22-10 - Chegada 18/1an/2019 00-15 GOL N° Voo 1553 (Econdimical  «Marcar
Assento

Valor 301,90+ Taxas 31,27 £ "Repasse 0,00 ({BR1L333,17)

Fonte: 3 Localizador - 4 Bxpiracao: Status:

1- Informacao sobre numero da solicitacao, viajante, motivo da viagem e
aprovador.
2- Status da solicitacao informando:

Aguardando aprovacao de custo: quando possui estrutura de aprovagao.
Nesse caso o sistema ira encaminhar um e-mail para o aprovador decidir se a
solicitacao devera ser emitida ou nao.

Aguardando emissao: quando a solicitacao é encaminhada direto para a
agéncia de viagens emitirem a reserva.

Aguardando cotacgao: quanto por algum motivo um dos trechos nao foi
reservado é encaminhando para agencia para verificar e dar retorno.

3- Localizador da reserva na CIA.

4- Data e hora da expiragao.

5- E possivel clicar para marcar o assento online (a depender da politica das
CIAs).

6- Clicar para sair da tela (ou ainda logomarca da agéncia no canto superior a
esquerda).



