Ponteslur

A SUA AGENCIA DE VIAGENS

Solicitacao de aéreo off-line.

Conectado ao sistema, executar passos conforme marcagGes a sequir:

Cliq ue em aéreo: Powered by ARGO
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Cligue em adicionar um viajante.
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A sua agéncia de viagens.
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Pesquise o nome do viajante e clique
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PontesTur + 1Visjante(s) ‘ Nro Solicitagio n - E ur
A sua agéncla de viagens. i I b Asua agéncia de viagens.

X H = =] =
Adreo Hospedagem Locagdo Rodovirio @Adl‘antamente = Servico

1 Origem Destino Data 3 Perfodo
v Recife /PE, Brasil (REC) ! S50 Paulo/ SP, Brasil - Aeroport 16/01/2019 ) Indiferente j
Origem Destino Data 2 Periodo
¥ SaoPaula/SP, Brasil - Aeropori ¥ Recife/ PE, Brasil (REC) 17/01/2019 =] = Indiferente j
I Exibir aeroportos proximos T Ordenar por Classes
™ Filtrar voos diretos (se houver) Praco j Econdmica j 3

1- Informe a Origem, Destino e data da viagem.

2- Clicando no botdo + vocé adiciona trechos a sua pesquisa e no — vocé
remove.

3- Informe o Periodo da viagem seja indiferente (traz todos os resultados),
manh3, tarde, noite ou madrugada (também é possivel filtrar por horario com
range de horas considerando data da chegada ou saida).

4- Clique em Pedir a Agéncia.

O sistema vai abrir uma nova janela solicitando alguma observacao (informagoes
adicionais), preencha o campo e clique em confirmar.

Pedir a Agéncia

Observacio

(255)

Cancelar % Confirmar +
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O sistema vai abrir o carrinho de compras com o

resumo da sua solicitacao.

Confirme os dados inseridos e clique em concluir.

Detalhes do pedido

¥ Aédreo
Offline L
REC 16112 SAO
Classe: Ec
Heorario: (com safda em horario Indiferente)
®

Offline

SAO 17112 REC

Classe: Ec

Hordrio:

O sistema vai direcionar para a pagina dos dados gerenciais, preencha o Motivo da
Viagem, Empresa de débito e o centro de custo em seguida clique em Prosseguir.

1 Motivo

VIAGEM

@ VIAJANTE TESTE

Empresa de Débito

PONTESTURTESTE

Centro Custo de Débito

1-cc- INFORMATICA

3
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Para finalizar a solicitacdo vocé deve informar o aprovador (caso ndo esteja
automatico) e depois clicar em Efetivar Solicitacao.

Finalizar Solicitacdo

Aprovador 1

Observacio

(255)

Efetivar Solicitagio «

O sistema vai gerar um alerta em tela com o numero da solicitacdao, o pedido vai
seguir para o status de Aguardando Cotagao.

Solicitagio #123 gravada com sucesso!
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Apos ter realizado o pedido Off-line a agéncia vai cotar opgdes e retornar para o
solicitante via sistema, no final dessa etapa o sistema envia um e-mail informando a
disponibilidade para escolha.

Vocé deve conectar ao sistema e localizar sua solicitacao, vocé tem duas opgoes de
pesquisar por seu pedido.

1- Na barra superior vocé pode digitar o numero da solicitacao e clicar na lupa para
ir direto ao seu pedido.

Powered by ARGD
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A sua agéncia de viagens.
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Utilizando a segunda forma vocé deve digitar o numero da solicitagdo e clicar no
botao Buscar, o sistema vai filtrar por sua solicitacao (utilizando a primeira forma o
sistema ja executa o filtro do numero da solicitagao informado).

Realizado o filtro vocé deve clicar na solicitacdo que esta aguardando escolha(s).

1 Nro Solicitagio Considerando Perfodo a
204 Data da Solicitacdo j A ] [
Solicitante Status da Viagem Centrode Custo Viajante
o 5 o
Status da Despesa Empresa Tipo de Viagem Motivo de Viagem

Aprovador

¥ [T Internacional [~ Viajante VIP

Solicitacoes Mapa de Viajantes

#204 & & & & ® x 15/an

Status: Aguardando Escolha Consultor: VICTOR CORDEIRO DA ROCHA Viajantes: TESTE, VIAJANTE

% (REQ) ional De -apés/ (SSA) jonal Dep Lufs Eduardk des (E iica) 16/Jan Perfodo Indi i Saida
§ 15/Jan14:00/ 17/Jan 12:00 Salvador - Centro
@) Retirada 15/Jan 12:00 Salvador / BA, Brasil {SSA) / Devolugio 16/Jan 12:00 Salvador / BA, Brasil (SSA)

@ 17/de2 22:00 - 5 Hora s)
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Para selecionar a opcao desejada basta clicar em um dos voos listados (podendo
clicar sobre o valor ou selecionando o Check ao lado direito).

Apravador

VICTOR CORDEIRO DA ROCHA v

Combinados

1

(REC) Aeroporto Internacional de Guararapés / {SAQ) S3o Paulo (Econdmica)
16/02 Periodo Indiferente Saida
{SAQ) 530 Paulo / (REC) Aeroporto Internacional de Guararapés (Econdmica)
17/02 Periodo Indiferente Saida

3

n Enwviar Escolha(s)

Quando nao tiver escolhas/justificativas pendentes o sistema vai habilitar o botao
Enviar Escolha(s), basta clicar para finalizar.
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O sistema vai gerar um alerta informando que as escolhas foram efetuadas com
sucesso.

Efetivar Escolha

Escolha Efetuada com Sucesso!




