.« o ~ PontesTur
Salvar solicitacao

Apds conectar ao sistema, realizar sua(s) escolha(s) de conteudo(s) e prosseguir com o seu pedido, no final, o sistema vai
apresentar a opc¢ao de Salvar Solicitagao, cligue em salvar e confirme.

Finalizar Solicitagdo

Aprovador

RUDRIGO ARA/

Observagao

‘ Salvar Solicitacao v \ Efetivar Solicitacdo




Salvar solicitacao

O sistema vai criar o pedido e realizar a(s) sua(s) reserva(s), o status do pedido vai ficar em aberto, dessa forma podem ser
incluidos novos trechos ou alterar os dados gerenciais, motivo da viagem, empresa e centro de custo, além disso o pedido nao é

enviado para aprovacao e nem emissao da agéncia, ficando sob seu controle.

= -

™ Processamento das Reservas Concluido

# 4 VICTOR ROCHA (TREINAMENTO)
Aprovador(es): RUDRIGO ARAUJO

¥ Aéreo: (REC) Aeroporto Intenacional de Guararapés / (SSA) Aeroporto Internacional Dep Luis Eduardo Magalh3es - Partida 28/Abr/2021 08:45 - Chegada
28/Abr/2021 10:05 Azul N° Voo 4256 (Econdmica) / Sem Bagagem / Familia tarifaria (Azul)

PontesTur

CORPORATIVO

Aberta

v Marcar
Assento

Valor 115,90 + Taxas 34,03 + *Repasse 0,00

(BRL149,93)
Fonte: Localizador : Expiragao: Status:
AZUL KG15FZ 07/abr/21 14:32 (Reservado)
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Para realizar alteracdes no pedido, basta digitar o niumero da solicitacdo no campo de consulta rapida e pesquisar, clique no
numero do pedido para acessar.

Consultas

Nro Solicitagdo Considerando . Perfodo a

4 Data da Solicitacdo v i A =i ||| )
Solicitante Status da Viagem Centro de Custo Viajante

- Jo) o s - Jo)
Status da Despesa Empresa Tipo de Viagem Motivo de Viagem
v v v v
Aprovador [ Internacional [ Viajante VIP
> | P

Bilhete / Localizador / N° Voo O

Solicitagbes

#4a B8 & B & e % 28/abr 00:00

Status: Aberta Status da Despesa: Aguardando Langamento Consultor: SELF-BOOKING Viajantes: ROCHA, VICTOR

¥ (REC) Aeroporto Internacional De Guararapés / (SSA) Aeroporto Internacional Dep Luis Eduardo Magalhies (Econdmica) 28/Abr Periodo Indiferente Considerando Saida

© 07/abr 14:32 - 23 Hora (s)




Salvar solicitacao

PontesTur

CORPORATIVO

O sistema apresenta sua(s) reserva(s) no carrinho de compras novamente, dando a opcao de realizar alteragdes no seu pedido.

Q Rodoviario @ Adiantamento

[—
== :
== Servico

0 %

0D & =

Argo wikd Evemote  Appmoblle  Victor Carrinho

Detalhes do pedido

Data

] 06/04/2021

Data

} 07/04/2021

Exibir aeroportos préximos
[J Filtrar voos diretos (se houver)

Descrigao

Recife / PE, Brasil (REC) Salvador / BA, Brasil (SSA) 28/04/21

&

Utilizar pesquisas anteriores

Periodo

Indiferente

Perfodo

Indiferente

r

Ordenar por

Prego

Classes

Y

¥ Aéreo

BRL 149,93

™ REC

4256
08:45

= BRL 149,93

Concluir

28/04 SSA

10:05

Detalhes v
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E possivel adicionar uma hospedagem (ou qualquer outro contetdo) nesse mesmo pedido, conforme exemplo ilustrado na figura
abaixo:

—=
[— ] .
= Servigo

Detalhes do pedido

x Aé H b Ls 3 Rodoviari
o I ocagao Q i ! BRL 328'43

¥ Salvador, BA, Brasi x| | [ 28042021 2010412021 ‘ ;

@ Adiantamento

Fittros ’:?\ ﬁ = $ Pko g o ko g v ( Limpar Filtros ) (g Adicionar acompanhante) N
K Aéreo
x
P . BRL 149,93
79 Filtrados de: 79 | =% Disponibilidade por e-mail )
. B
AzdY
3 . = REC g0« SSA
; . ‘ 08:45 10:05
| § 2.44Km do Destino gy 9 1.30Km do Destino : 9 4.42Km do Destino
oS - L. o Detalhes v

‘; Hospedagem

. ‘ : BRL 178,50 %
apartirde BRL 759,00 pisria apartied: BRL 608, On — - Ibis Salvador Rio Vermelho
Wish Hotel Da Bahia By Gjp Polftica @ Fera Palace Hotel 1 M Check-In heck-Out
. - | 28/04 29/04
'8 = g 14:00 12:00
Detaihes v
T — HET e\
' 9 454Km do Destino _ K © 4.30Kkm do Destino - S I v
et 240 Nwr v =
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E possivel remover um trecho reservado, clique no X e confirme, depois sé adicionar uma nova reserva.

Aviso

Confirma exclusdo desse trecho?
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Também é possivel alterar os dados gerenciais, motivo da viagem, empresa de debito e centro de custo de debito.

s -

1 - Motivo e Alocagdo de Débito 2 - Justificativas

Motivo

TREINAMENTO v

9@ VICTOR ROCHA
Empresa de Débito Centro Custo de Débito

PONTESTUR ‘ Selecione | jeol

| 01 - ADMINISTRATIVO |
0z2-TI
Prosseguir
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Por fim o usudrio tera novamente a opcao de Salvar Solicitagdao (o pedido continua sob o controle do usuario para novas edicoes
caso necessario) e a opcao de Efetivar Solicitagao (para enviar o pedido para autorizacao ou emissao (a depender da politica da
empresa)). Apos clicar em Efetivar nao é mais possivel editar o pedido.

Finalizar Solicitagdo

Aprovador

RUDRIGO ARAUJO

Observagao

‘ Salvar Solicitacao v \ Efetivar Solicitacdo




