Treinamento

Sistema de Gestao em Viagens
Aplicagao Mobile

Ponteslur

A sua agéncia de viagens.



Aplicacao Mobile

Controle os seus processos de viagens e despesas, reserve e esteja sempre bem
informado sobre suas solicitacdes.

App “My Argo” disponivel nas plataformas

Android
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.com.argoit.argomobilev3&hl=pt BR

10S
https://apps.apple.com/br/app/my-argo/id1510007349

Figura 1: Aplicagdo no App Store Figura 2: Aplicagdo no Play Store
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Argo Travel Mobile agora é My Argo!
O My Argo é o aplicativo oficial da Argo, combinando o
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https://play.google.com/store/apps/details?id=br.com.argoit.argomobilev3&hl=pt_BR
https://apps.apple.com/br/app/my-argo/id1510007349

Cadastro do dispositivo

Apds abrir o aplicativo. No primeiro acesso sera necessario efetuar o login
vinculando o aplicativo com seu login do sistema WEB.

Tela inicial do aplicativo toque na op¢do Entra com o QR code
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Conectado ao sistema pelo computador vocé vai seguir o passo a passo abaixo:

SOLUCOES EM VIAGENS PARA TESTE

Ia

licitagdo Onlin Hospedagem Locacdo Rodovidrio

\

4& Q In B

Aprovag‘ao Consulta Gerenciador OS Configuragoes

akl

Vocé deve clicar no botdo MY ARGO na parte superior.

Cadastro de Dispositivos Mobile
~
1 - Baixe o aplicativo My Argo em seu 2 - Ao abrir pela primeira vez o 3 - Escaneie o QR Code abaixo com o
celular. aplicativo, a cdmera serd acionada aplicativo.
pedindo pelo QRCode.
DISPONIVEL NO
;00gle
# Download on the
L 3 App Store
Acesse 0 menu Configuragoes/
Cadastro de dispositivo mobile
e leia o QRCODE com a camera
Dispositivos Push Sistema
N

Escaneie o QR Code com o aplicativo do seu smartphone.



Ap0s a leitura do QR CODE pelo app, avance pelo mini tutorial do app e no final
aperte em “Entendi”

Quando precisar ver este tutorial novamente & sd ir
na aba "Mais' e clicar agui!

Para criar uma solicitagao é simples, basta clicar
neste botao e seguir com o preenchimento dos
dados!

ENTENDI!




Como langar uma despesa a partir do My Argo?

Para langar uma despesa, basta clicar em Criar Nova localizado na barra inferior da tela, acessar o menu
Expense e clicar em Nova Despesa.

1:368 wl T

Oi, Murillo! Q

Vamos programar a sua préxima viagem?

economize,
controle e otimize

suas despesas

corporativas

Sua préxima viagem

Nao ha viagem programada

Recentes

Nao had nenhum item recente

Minhas solicitagées pendentes de

aprovac;éo: |[Ga] comprovantes

BRL 200,00

23/11/2023 (5) Novadespesa

Aprovador: AMurillo Almeida
Data de expiragao: 1 jan 0001

. g Novo percurso

Teste BRL 180,57 (3] Adiantamento
06/10/2023
Aprovador: AMurillo Almeida

= a Prestagdo de Contas
Data de expiragdo: 5 out 2023

® O & g

Inicio Solicitagses || Criar Nova Despesas Mais
Cancelar

Ao acessar essa tela o usuario poderd executar diferentes agbes, por exemplo, anexar um comprovante a
partir da galeria de comprovantes, tirar uma nova foto, escolher uma imagem ou um arquivo da galeria e,

também, podera ler o QR Code do comprovantes fiscal para que os campos identificados sejam preenchidos
automaticamente:

Valor Total:

&~ Nova despesa Comprovantes

Tirar uma foto
Anexar arquivo

Escolher uma imagem da galeria
Incluir arquivo

Ler QR Code

Cancelar




Ao selecionar um comprovante e prosseguir pelo processo de revisao e edi¢do da imagem, o usudrio
poderd optar pelo preenchimento automatico dos campos a partir do OCR:
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= Nova despesa

Anexar arquivo

Evento

Reembolsidvel .

143,84 = ~ [

143,84

12/12/2023 E
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Cancelar




Apds salvar, o usudrio serd direcionado para tela de sucesso e sua despesa ird aparecer na tela de Despesas
e ja estara sincronizada com a web caso esteja conectado com a internet.

< Nova despesa

Sucesso!

Sua despesa foi criada com sucesso! Vocé pode
acompanhar todas as despesas pela aba Despesas,
que se encontra no menu de navegacao.

Ir para o infcio

{ Criar nova despesa 1




Como visualizar e acessar minhas despesas no My Argo?

Oi, Murillo! )

Vamos programar a sua préxima viagem?

. @ -
Argo. | DENS!

economize, .
controlg e otimize
suas despesas
corporativas argo

Sua préxima viagem

N3o ha viagem programada

Recentes

Nao ha nenhum item recente

Minhas solicitagbes pendentes de
aprovacgao:

BRL 200,00
23/11/2023
Aprovador: AMurillo Almeida
Data de expiragao: 1 jan 0001
Teste BRL 180,57

06/10/2023

Aprovador: AMurillo Almeida
Data de expiragdo: 5 out 2023

Despesas

LR IR

Vocé ainda ndo tem nenhuma despesa registrada. Que tal
langar uma agora?

| Voltar '

Para acessar e visualizar as despesas basta clicar em Despesas
na barra inferior.

Nessa tela, o usuario podera acessar as despesas ja criadas e
edita-las antes de prestar contas caso necessario.

As despesas terdo sincronizacdo automatica, ou seja, assim que
forem criadas ja serdo sincronizadas com a web caso o usudrio
esteja conectado a internet. Se ocorrer algum problema na
sincronizacdo ou se a mesma ainda ndo tiver sido sincronizada,
iremos exibir um icone indicando a ndo sincronizacdo ou o erro.

Caso o usudrio ainda ndo tenha lancado nenhuma despesa, ira
se deparar com uma tela indicando que ainda ndo ha despesas
criadas:



Como presto contas no My Argo?

Para prestar contas de uma viagem, o usudrio devera clicar no botdo Criar Nova na barra inferior, acessar o
menu Expense e escolher a opgdo Prestacao de Contas:

Vamos programar a sua proxima viagem?

economize,
controle e otimize

suas despesas
corporativas argo

Sua préxima viagem

Nao hd viagem programada

Recentes

Nao hd nenhum item recente

Minhas solicitagbes pendentes de
aprovagao:

BRL 200,00

23/11/2023

Aprovador: AMurillo Almeida
Data de expiragdo: 1 jan 0001

Teste BRL 180,57
06/10/2023
Aprovador: AMurillo Almeida
Data de expiragdo: 5 out 2023

L) I @® [ g

Inicio Soficitagoes [l Criar Nova Despesas Mais

Oi, Murillo! Q

Comprovantes

Nova despesa

Novo percurso

Adiantamento

Prestagdo de Contas

Cancelar

374

398

41

410

414

424

Prestagdo de Contas X

Deseja vincular uma despesa a uma OS existente?

Sao Carlos (SP, Brasil) / SF. Brasil 13/out

(QsC)
Aguardando Langamento

Séo Paulo 10/nov
Aguardando Langamento

Sao Paulo 07/dez
Aguardando Langamento

Sao Paulo (GRU) / Salvador (SSA) 18/jan
Aguardando Langamento

x

Sao Carlos 02/fev
Aguardando Langamento

Adiantamento 06/fev
Aguardando Langamento

$

-

Sao Carlos 07/fev
Aguardando Langamento

Adiantamento 14/fev
Aguardando Langamento

$

-

Sao Paulo (GRU) / Salvador (SSA) 02/mar
Aguardando Langamento

x

Sao Paulo 10/mai
Aguardando Langamento

Caso o usudrio ndo selecione uma OS de viagem e prossiga sem vincular, o mesmo serd direcionado para
tela de dados administrativos que deverao ser preenchidos de acordo com as configuracdes do ambiente:



Apds preencher os campos, o botdo Prosseguir sera habilitado e
o usudrio sera direcionado para a tela com as despesas langadas
pelo usudrio.

< Prestagdo de Contas >

Dados Administrativos

Data Inicio da Viagem

Data Término da Viagem

Observacao

Motivo da Prestacao de Contas

[

Empresa

Centro Custo de Débito
Projeto

Percentual

) Nessa tela, sdo exibidas todas as despesas existentes no login do
< Prestagdo de Contas X L. .
usuario, tanto as despesas criadas no my argo, como as

Adicionar Despesas despesas criadas via web.
Out 2023 .
BRL 150,00
Almogo com cliente
~
[+
BRL 150,00
Almogo com cliente
~
-~
Ago 2023 A
BRL 1,50
teste
~~
~
Jul 2023 ¥
BRL 25,00
Almogo cliente
<
EUR 100,00
Teste
~
(%
v [a
BRL 15,00
Teste
Abr 2023 v
BRL 1,50
teste
~
=
‘ BRL 100,00
A




Caso o usudrio possua alguma regra de valor configurada e se alguma despesa estiver a desrespeitando, o
valor da despesa ficara em vermelho e ao seleciona-la, um alerta sera exibido em tela informando:

Adicionar Despesas

Campo Valor nao pode ser diferente que

140.
Set 2022 ¥
BRL 140,00
Teste Valor
~
-
v
BRL 142,00
Teste Valor
~
L=
v
BRL 142,00
Teste Valor
~
157
v
BRL 141,00
teste
~
£

Ao selecionar a(s) despesa(s), o botao Prosseguir ird aparecer no fim da pdagina e o usuario sera
direcionado para tela de Detalhes das Despesas onde poderd conferir se a prestacao esta correta para
entao enviar para aprovagao:

< Prestagdo de Contas X 4 Prestagdo de Contas X
Adicionar Despesas Detalhes das Despesas
Out 2023 o e ) BRL 150,00
Almogo com cliente
BAL 150,00 <
Almogo com cliente
o Qtd.: 1 Total BRL 150,00
BAL 150,00
Almogo com cliente
Adiantamento Prestagao
Ago 2023 ¥ BRL 0,00 BRL 150,00
BAL 1,50 N
teste Reemboalso Devolugéo
~
= BRL 150,00
Jul 2023 M
BAL 25,00
Almogo cliente
=
EUR 100,00
Teste
v [a
BRL 15,00
Teste
Abr 2023 v
BAL 1,50
teste




Ao clicar em Enviar para Aprovacao, o usudrio sera redirecionado

para tela de selecionar Aprovador:

Aprovador

AMurillo Almeida

< Prestacio de Contas - Caso possua alguma politica de aprovacao automatica ou
configuracdo para que o aprovador ja venha selecionado, os
mesmos serdo respeitados de acordo com o ambiente do
cliente:

Apds enviar a prestacdo para aprovacao, o usuario serd redirecionado para tela de sucesso.



Como salvo comprovantes no My Argo?

Para acessar a tela de comprovantes, o usudrio devera acessar o menu expense em Criar Nova e clicar em
Comprovantes:

|La) comprovantes

(5) Nova despesa

o.g Novo percurso

[£)  Adiantamento

ﬁ Prestagdo de Contas /
Cancelar

Ao clicar em Comprovantes, o usuario sera redirecionado para tela de Comprovantes.




Caso o usudrio ja possua comprovantes, os mesmo serdo exibidos e separados pela data de envio:
= Comprovantes °©

Hoje
Ubsar P

H NA
81 g" ME & ‘ Thanks for riding,

Steven

2 W g e b I el 00 | S—
CASH RECEIPT o kAo S —

——y

Total $43.83

[ Voltar J

Caso o usuario ndo possua nenhum comprovante, uma mensagem o convidando a enviar serd exibida para
gue ele saiba que ainda nao salvou nenhum comprovante:

16:55 8 ol =T

& Comprovantes

o

e

-

Vocé ndo tem nenhum comprovante salvo. Que tal
comegar a guarda-los aqui?

Voltar




Para enviar um comprovante, basta clicar em “Enviar novo comprovante” que um menu com as opgdes de

origem do comprovante a ser enviado ird aparecer e o usuario podera escolher e enviar o comprovante
desejado.

& Comprovantes & Comprovantes

,!

Vocé ndo tem nenhum comprovante salvo. Que tal Vocé ndo tem nenhum comprovante salvo. Que tal
comegar a guarda-los aqui? comegar a guarda-los aqui?

Tirar uma foto

Escolher uma imagem da galeria
Incluir arquivo
Cancelar
Voltar —
L J

Ao enviar, caso o usudrio esteja com internet no momento do envio, o comprovante sera automaticamente

sincronizado com a tela Recibos do ambiente WEB, caso ndo esteja com internet, o comprovante ficara salvo
no banco local do aplicativo e ao reconectar sera sincronizado.

Nota: Caso ndo tenha sido sincronizado e o usuario reinstalar o aplicativo, os comprovantes nao
sincronizados serdo perdidos.



