
 

 

 
 

Aprovação de solicitações 
 
 
O sistema por padrão encaminha uma notificação para o e-mail cadastrado no 
perfil do aprovador. 
 
Que deve conectar ao sistema para realizar a aprovação. 
 
 
Exemplo abaixo: 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conectado ao sistema, na tela inicial você tem a 
opção de clicar em aprovação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nessa tela você consegue visualizar de forma resumida os dados do pedido para 
realizar a aprovação. 
 

 

1- Marque a solicitação desejada (também é possível marcar várias ao 
mesmo tempo). 

2- Clicando em detalhes o sistema mostra o resumo das informações (das 
solicitações marcadas). 

3- Clique no botão para aprovar. 



 

 

 

 
 

 
 
 
Clique em confirmar para finalizar sua aprovação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Outra forma de realizar aprovações é indo até consulta, dessa forma você tem 
informações completas (perfil administrador deve realizar aprovações por esse 
caminho). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
Você deve pesquisar pela solicitação que deseja aprovar e clicar sobre ela (dessa 
forma só é possível aprovar uma solicitação de cada vez). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O sistema vai abrir os dados da solicitação com alguns resumos de valores e 
informações tais como voos ofertados, economia não obtida, orçamento etc. 
Clique em aprovar para finalizar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


