Ponteslur

A SUA AGENCIA DE VIAGENS

Aprovacao de solicitacoes

O sistema por padrao encaminha uma notificagao para o e-mail cadastrado no
perfil do aprovador.

Que deve conectar ao sistema para realizar a aprovagao.

Exemplo abaixo:

De: Gestdo de Viagens <tms@pontestur.com.br > Enviada em: qua 19/12/201;
Para: APROVADOR TESTE
c

Assunto: Solicitagdo #208 - Aguardando Autorizacio de Custa [VIAJANTE TESTE)
Prezado(a) APROVADOR TESTE,
A solicitagio niimero 208 para VIAJANTE TESTE necessita de sua aprovagio para ser encaminhada para emissio

O prazo de validade da cotagio expira em 20/12 11:33
De acorde com as regras das Companhias Aéreas, a tarifa s¢ é garantida apds a emissdo do bilhete, e nio no ato da reserva ou cotagio. O prazo de emissio garante apenas o lugar no veo.

Motive de Viagem: VIAGEM

>>> PASSAGEM AEREA

Descrigio.: (REC) Aeroporto Intemacional de Guararapés / (SSA) Aeroporto Internacional Dep Luis Eduardo Magalhies - Partida 16/Jan/2019 06:20 - Chegada 16/Jan/2019 07:45 Azul N°® Voo 2944
(Econdmica) / Sem Bagagem

Valores.: Tarifa: BRL 159.90 + Taxas: BRL 31.27 + Repasse BRL 40.00 Total: BRL 231.17

Reserva.: Localizador: ELB4UB

Pagamento.: FATURADO

=== SOLICITANTE
VIAJANTE TESTE (victor.rocha@pontestur.com.br’

Destinatdrios que estio recebendo esse email:




Ponteslur

A SUA AGENCIA DE VIAGENS

Conectado ao sistema, na tela inicial vocé tem a
opgao de clicar em aprovacao.

Nessa tela vocé consegue visualizar de forma resumida os dados do pedido para
realizar a aprovagao.

Aprovagoes
¥ 0S. Viajante Data Viagem Motivo de Viagem Solicitante
VZUE VIAJANTETESTE 16/01 VIAGEM VIAJANTE TESTE v
1 (REC) Aercporto Internacional de Guararapés / {SSA) Aeroporto Internacional Dep Luis Eduarde Magalhes - Partida 16/Jan/2019 06:20 - Chegada 16/Jan/2019 07:45 Azul N® Voo 2944 (Econdmica) / Sem

Bagagzem
(Localizador ELB4UB Expira 20/Dez 11:33)
Viagem Nacional - Aguardando Aprovador APROVADOR TESTE ou DELEGADO DELEGADO (delegado por Periodo indeterminado)
Despesa Escolhido Taxa Melhor Tarifa Valor médio Diferenca

231,17 0.00 231,17 328,22 0.00
Total 231,17 0,00 231,17 328,22 0.00

3
2
Detalhes € Reprovar ¥ Aprovar ¥

1- Marque a solicitagdo desejada (também é possivel marcar varias ao
mesmo tempo).

2- Clicando em detalhes o sistema mostra o resumo das informagoes (das
solicitacdes marcadas).

3- Cligue no botao para aprovar.
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Clique em confirmar para finalizar sua aprovacao.

Aprovacdes

Temn certeza que deseja aprovar estals) solicitagdo(bes)?

#2038

Cancelar % Confirmar «

Outra forma de realizar aprovacoes € indo até consulta, dessa forma vocé tem
informagOes completas (perfil administrador deve realizar aprovagdes por esse
caminho).
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A sua agencia de viagens,
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Vocé deve pesquisar pela solicitacdo que deseja aprovar e clicar sobre ela (dessa
forma sé é possivel aprovar uma solicitacdo de cada vez).

Status da Despesa Empresa Tipo de Viagem Motivo de Viagem

Aprovador
-0 Internacional (] Viajante VIP
Buscar ©
Mapade Viajantes.

SolicitagGes

#08 8 & &8 & @

Consultor: SELF-BOOKING Viajantes: TESTE. VIAJANTE

Status: Aguardando Autorizagao de Custo

Fes (Econdmica) 16/Jan

X (REC) Aeroporto 1(ssA) Deplu

©20/dez 11:33- 19 Horals)

n Totsl de Registros 1

O sistema vai abrir os dados da solicitacao com alguns resumos de valores e
informac0es tais como voos ofertados, economia nao obtida, orcamento etc.

Cligue em aprovar para finalizar.
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